Edicion y Publicaciéon en Formato HTML
¢ Coémo presentar la informacioén solicitada en cada ambito?

La UGIl, ha adoptado la decision técnica de utilizar como material de uso
obligatorio para las distintfas unidades y érganos de la Universidad, las plantillas
en formato Excel, disponibles en el sitio web www.gobiernotransparente.cl, ya
gue estas cumplen plenamente con los estdndares requeridos por la Ley. Las
plantillas se descargan como se indica a confinuacion:

4 )

1. A ftravés del navegador de su
preferencia, ingrese al sitio:
www.gobiernotransparente.cl

|@GoblernoTransparente-Gob\emoTran;parente | | ﬁ - > =3 @ ~ Pagina v Seguridad » Herramientas = @v

»

2. Haga doble
clic sobre la
plantilla que
desea editar.

Gobierno Transparente
Ley N° 20.285 - sobre Acceso a la Informacion Publica

1. Organismo 6. Compras y Adquisiciones
Ingresar dates del organisme URL: Sistema de Compras Plblicas

HIST: Directorio histarico de otras compras, SV Otros tramites

2. Marco Hormativo

CSV: Marco normativo aplicable 11. Subsidios y Beneficios

CSV. Potesiades, competencias,

I i funciones. atribucione: 7. Presupuesto sociales v beneficiarios

—_— URL: Informes de efecucion pr ia CSV: Programas de subsidios v otros
CSV: Actos v documentos publicados en el beneficios

Diarig Oficial

X CSV. Nomina de beneficiarios de programas
URL: Sitios externos & Transferencias sociales en ejecucion

URL: Reqistros ley N° 19.862
HIST: Directorio historico de ofras

3. Actos y Resoluciones 12. Participacion Ciudadana

transferencias
CSV: Actos con efectos sobre terceros CSV: Otras transferencias CSV: Mecanismos de participacion ¢
HIST: Directorio historico de actos con efeclos CSV. Consejos consultives
Sobie terceros URL: Norma General de Parficipacion
9. Auditorias al Ejercicio Presupuestario Ciudadana
HIST: Directorio historico de auditorias URL: Portal de Participacion Ciudadana

4, Estructura Organica
CSV: Facultades, funciones v atribuciones de CSV. Generador de audiorias

sus unidades u organcs internos 13. Vinculos Institucionales
Editor de estructurse organicas CSV: Vinculos institucionales

m

Publicar organigrama (JPG/PNG})
URL: Estructura orgénica | | 4y ceiein o eimemen n Etimieein an

Continua
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3. Descargue la plantila en
formato Excel y gudrdela en su
computadora.
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CSV: Otras compras y adquisiciones

La siguiente planilla le permitird elaborar el detalle de las compras y adquisiciones realizadas por su organismo que no se encuentren listadas en el Sistema de Compras Piblicas.

Paso 1: Descargue la planilla en alguno de los siguientes formatos:

* otrascompras.xls, formato Microsoeft Excel 97/¢P.
otrascompras. ods, formato OpenOffice Calc 2.0.
otrascompras.csv, formato CSV delimitado por punto y comas (;).

Paso 2: Complete la planila con los datos solicitados en cada columna, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 7-¢ de la ley N° 20.285.
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Paso 3 Guarde su planilla Microsoft Excel u OpenOffice Calc, en formato CSV. Los archives CSV (del inglés comma separated values) son un tipo de documento sencillo para representar datos en forma de
tabla.

Paso 4: Presione Examinar y seleccione el archive CSV.

Paso 5

Presione "Procesar” para acceder a los descargables de "Otras Compras”.

CSV generado por Excel

Volver al
Asistente

Generador de pagina de mensaje (HTML)

Sila publicacion de esta informacion no aplica a su servicio o en el perido sefialade no ha realizado compras y adguisiciones, ingrese el mensaje juridico correspondiente para generar la pagina HTML de
respuesta.
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4. Rellene la plantilla con los datos
solicitados, "de acuerdo a la
informacion de que disponga.
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5. Guarde el archivo Excel, en
formato CSV, del inglés “comma
separeted values”, con un nombre
que idenfifique la plantila de
manera fdcil, como por ejemplo:
“otfrascompras”, que se refiere a
las realizadas fuera del sistema de
compras publicas.
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10 Nombre de archivo:  otrascompras0312
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12 Autores: Libro de Excel

13 YOS | ibro de Excel habilitado para macros

14 Libre binario de Excel

15 Libro de Excel 97-2003

16 (= Qcultar carpetas Datos XML

17 Pagina web de un sclo archivo

Pégina web

= Plantilla de Excel

15 Plantilla de Excel habilitada para macros
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Luego haga clic en Procesar, para
qgue la aplicacion transforme el
archivo en una pdgina web que
luego usted podrd editar.
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Gobiemo
1, de Chile '

Otras compras y adquisiciones

A continuacién se presenta el detalle de las compras y contrataciones realizadas por este Organismo () gue no se encuentran listadas en el Sistema de Compras Plblicas.

Buscar en esta pagina:

Enlace al texto
integro del

Fecha del acto  Identificacion Tipo de

administrative y nimero del | contratacion
aprobatorio acto y objeto de
del contrato  administrativo
(ddimm/aaaa) aprobatoric | contratacion

Fecha de Fecha z? Aellldo Aelld Nombres | RUT dela Sc_nclc!s

inicio del término
contrato contra
(ddimm/aaaa) (dd/mm.

K9 )=| |+ Transporencia Activa + OTRAS COMPRAS ~ [ 4 || Buscar oTRAS COMPRAS 2|
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S— cualquier —software editor de cddigo -
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———r HTML, como Dreamweaver u ofro, vy
——— gudrdela con su nuevo disefo. Incorpore
el nombre de la unidad u érgano.

Codificacwbn:[Unicode(UTFfS) '] | Guardar | [ Cancelar ]
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Universidad de Chile

Otras compras y adquisiciones

——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————— 10. Sustituya

E INFORMACION ACTUALIZADA AL 31 DE MARZO DE 2012. HG i
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11. Recuerde siempre fechar las
actualizaciones, al Ultimo dia
del mes correspondiente.

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, Continua

12. Este nuevo diseno es el
que usted debe guardar
en las carpetas que
para tal efecto haya
creado en el servidor
que utiliza su unidad u

érgano. )
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Universidad de Chile

Otras compras y adquisiciones

INFORMACION ACTUALIZADA AL 31 DE MARZO DE 2012.

Fecha del acto | Identificacion Tipo de Razdn Apellido | Apellido S0cios y
administrativo y nimero del  contratacion !’e.c.ha 5 .F“W i . Monto social paterno materno EOLES | e accionistas
- . inicio del termino del Unidad persona persona A
aprobatorio acto y objeto de . totaldela persona persona persona L principales,
contrato contrato monetaria - natural juridica
del contrate | administrativo la {ddimmiaaaa)  (ddimmiaasa) operacion | juridica natural natural | o ada| contratada s
(ddimmiaaaa) | aprobatorio | contratacidn contratada contratada contratada corresponde
20/03/2012 OF 2112 DIRIASED 05032012 IM22M0 PESO 1000000 | AS LTDA 25365-5

Ahora, usted ya puede enviar a la UGII el link
de su actudlizacién, para ser enlazado
desde el sitio Universidad Transparente.
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¢Coémo publicar la inactividad respecto de un dmbito de informacion?

En el caso que en una unidad u érgano universitario, en un periodo (un mes
calendario) no se hayan registrado actos, esa situacion debe informarse en la
actualizacién correspondiente.

Para ello, editamos nuevamente la planilla Excel y ocupamos los campos
designados a la informacion para publicar la frase que corresponda. Por
ejemplo, como se verd en el cuadro siguiente, informamos que: “ESTE
ORGANISMO NO HA REALIZADO OTRAS COMPRAS NI ADQUISICIONES DURANTE
EL MES DE FEBRERO DE 2012.”

No debemos olvidar de fechar las actualizaciones, aunque nos parezca que la
informaciéon misma nos indique fal situacion. Siempre es necesaria una frase
destacada del tipo: “INFORMACION ACTUALIZADA AL 31 DE MARZO DE 2012".

Para actualizar dmbitos de informacién de forma mensual, utilizaremos siempre
la misma plantilla Excel y mantendremos el mismo link o enlace con la base de
datos. De este modo, la informacidén que se genere mes a mes serd ingresada
agregando filas sobre la primera del mes anterior. Asi, la informacién del mes
reciente serd la primera enlistada en orden decreciente.
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Universidad de Chile

Otras compras y adquisiciones
INFORMACION ACTUALIZADA AL 30 DE ABRIL DE 2012

Enlace al texto
integro del
contrato y al
acto
administrativc
aprobatorio

Fecha del acto | Identificacion Tipo de Razon Apellido Apellido

B Fecha de Fecha de
administrativo y nimero del contratacion .
3 = inicio del término del Unidad
aprobatorio acto y objeto de . totaldela persona persona persona
At contrato contrato monetaria 2 A
del contrato = administrative la operacion juridica natural natural

fmim; immi:
(dd/mm/aaaa) aprobatorio  contratacion L) (B

Nombres | RUTdela _°CSiOSY

Monto social paterno materno accionistas
persona | persona rncpalcs

natural juridica P © '

contratada contratada =t
contratada contratada contratada corresponde

02/04/2012 OF 3512 DIRIART. OF. | Ni& A& PESO 153000 LA LTDA 53854-3 ver enlace

2040312012 QF 2112 DIRIASEQ 05/03/2012 INM22010 PESO 1000000 | ASLTDA 25365-5 ver enlace

ESTE
ORGANISMO
NO HA
REALIZADO
OTRAS
COMPRAS NI
ADQUISICIONES
DURANTE EL
MES DE
FEBRERO DE
2012

¢En qué formato debe publicarse la informaciéon?

Las unidades u érganos universitarios deben publicar la informacion de los
dmbitos de su responsabilidad, en formato HTML, de la forma como se ha
senalado precedentemente. Salvo por expresa decision de la UGII, no se
publicaran informaciones en ofros formatos (PDF, EXCEL, WORD, etc.)

¢Donde publica cada unidad v érgano universitario la informacién que
genera?

La publicacién debe efectuarse en el sitio Universidad Transparente, donde Ia
Universidad presenta su informacion publica de manera centralizada y desde
ahi se enlaza la que cada unidad u érgano universitario aloje en sus servidores.




